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คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา

การเข้าใช้งานระบบ

1



การเข้าใช้งานระบบ

2

คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา

กดเข%าใช%งาน Digital Transcript ผ9านระบบของ SISA
https://nmc.sisacloud.com/ 

https://nmc.sisacloud.com/


การเข้าใช้งานระบบ

3

**หมายเหต:ุ หากเคยเข้าสูระบบแลวจะข้ามไปท่ีข้ันตอนการขอ Digital Transcript

คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา

กรณีนักศึกษายังไม/เคยลงทะเบียน ONE ID ในระบบ

เมื่อนักศึกษาเขAาสู/ระบบ SISA จะแสดงหนAาต/างข้ึนมาใหAกรอกขAอมูลท่ีอยู/และขAอมูลการ

ติดต/อสื่อสาร ใหAทำการกรอกขAอมูล แลAวคลิกท่ีปุQม “บันทึก” และ “ปTด”



การขอ Digital Transcript

4

คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา



การขอ Digital Transcript

5

เม่ือ Login แลวจะพบหนา Portal ท่ีสามารถเลือก Service ท่ีตองการใช้บริการได

1. หากตองการรองขอ Transcirpt เลือก icon Digital Transcript 

คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา

1



6

2. เลือก เอกสาร

3. เลือก ขอเอกสาร

4. เลือกสถาบันการศึกษาท่ีตองการขอ Transcript

5. เลือกรหัสนักศึกษาท่ีตองการขอ Transcript

คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา

การขอ Digital Transcript

4

5

2

3
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ดานบนจะแสดงข้อมูลนักศึกษาท่ีจะทำการขอ Digital Transcript

6. เลือกประเภท Transcript ท่ีตองการ

7. เลือกจำนวนท่ีตองการ

คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา

การขอ Digital Transcript

6 7
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8. เลือกรูปแบบการรับเอกสาร

8.1 รับทางอิเล็คทรอนิค (Electronic File) โดยระบบจะทำการสง Digital Transcript ใหนักศึกษาผานทาง

One Email และ One Box ของนักศึกษา

8.2 รับดวยตนเอง (Self Collection) : รับเอกสารตัวจริงท่ีมหาวิทยาลัย

8.3 ไปรษณีย (Mailing) 

9. ตรวจสอบราคาเอกสารและค่าดำเนินการ/ค่าจัดสง จากนั้นกด ขอเอกสาร

หมายเหตุ: ตัวเลือกรับดวยตนเองและไปรษณีย ข้ึนอยูกับรูปแบบการจัดสงไฟลของแตละมหาวิทยาลัย

คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา

การขอ Digital Transcript

8.1

8.2

8.3

9
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การชำระเงิน

คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา



การชำระเงิน

10

เม่ือกดขอเอกสารเรียบรอยแลวระบบจะเปล่ียนมายังหนาสรุปรายการและชำระเงิน

1. ในการชำระเงินแบบ Payment Gateway 

จะมีวิธีชำระเงินใหเลือก 2 รูปแบบคือ QR Code และ Credit Card

2. เลือกวิธีการชำระเงินที่ตองการจากนั้นกด ชำระเงิน

คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา

1

2
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Credit Card

ในการชำระเงินแบบ Credit Card 

1. เลือก Credit Card

2. กด ชำระเงิน

3. จากนั้นระบบจะไปยังหนาชำระเงินของธนาคาร

คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา

การชำระเงิน

115.00
1

2

3

*ในการชำระเงินแบบ Credit Card จะมีค;าธรรมเนียมเพ่ิม 3%
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QR

ในการชำระเงินแบบ QR

1. เลือก QR

2. กด ชำระเงิน

3. จากน้ันจะแสดง QR Code เพ่ือสแกนชำระเงินผานแอปพลิเคชันธนาคาร

ตัวอย
าง

คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา

การชำระเงิน

115.00

115.00

2

1

3
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ประวัติการขอเอกสาร

คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา



ประวัติการขอเอกสาร
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4

1

1. เลือก เอกสาร

2. กด ประวัติการขอเอกสาร

3. สามารถเลือกมหาวิทยาลัยที่ตองการดูประวัติการขอเอกสารได ในกรณีศึกษาอยูหลายมหาวิทยาลัย

4. เลือกแถบสถานะที่ตองการใหแสดงผล (คำอธิบายสถานะหนาถัดไป)

2

3

คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา



ประวัติการขอเอกสาร

15

รายการคำรองขอท้ังหมดทุกสถานะ

รายการท่ีรอชำระเงิน

รายการท่ีรอเจ้าหนาท่ีตรวจสอบรายการชำระเงิน

รายการท่ีรอเจ้าหนาท่ีเตรียมเอกสาร

รายการเอกสารท่ีพรอมรับ

(ในกรณีเลือกรับเอกสารดวยตนเองท่ีมหาวิทยาลัย)

รายการท่ีเจ้าหนาท่ีนำสงเอกสารใหนักศึกษาเรียบรอย

รายการท่ีถูกยกเลิกการดำเนินการ

ท้ังหมด

รอชำระเงิน

รอตรวจสอบ

เตรียมเอกสาร

รอรับเอกสาร

นำสงเอกสาร

ปฏิเสธ

:

:

:

:

:

:

:

คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา

คำอธิบายสถานะ



คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา

การรับเอกสารอิเล็กทรอนิกส

16



คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา

การรับเอกสารอิเล็กทรอนิกส

การรับเอกสารอิเล็กทรอนิกสทางเมนูประวัติการขอเอกสาร

1. เม่ือรายการคำรองขอเอกสารอยูท่ีสถานะ นำสงสำเร็จ สามารถกดเพ่ือดูรายละเอียดท่ีเมนู ประวัติการขอเอกสาร

2. ดาวนโหลดไฟลไดท่ี Icon One Box และ One Email

1

17

2



คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา

การรับเอกสารอิเล็กทรอนิกส

การรับเอกสารอิเล็กทรอนิกสทาง ONE BOX

เม่ือ Login แลวจะพบหนา Portal ท่ีสามารถเลือก Service ท่ีตองการใช้บริการได

1. เลือกบริการ ONE BOX

1
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คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา

การรับเอกสารอิเล็กทรอนิกส

การรับเอกสารอิเล็กทรอนิกสทาง ONE BOX

ไฟลเอกสารจะอยูในโฟลเดอรท่ีชื่อ Eduprompt > D-Transcript

สามารถดูรายละเอียด ดาวนโหลดไฟล และจัดการไฟลดวยตนเองได 
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คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา

การรับเอกสารอิเล็กทรอนิกส

การรับเอกสารอิเล็กทรอนิกสทาง ONE MAIL

เม่ือ Login แลวจะพบหนา Portal ท่ีสามารถเลือก Service ท่ีตองการใช้บริการได

1. เลือกบริการ ONE MAIL

1
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คู่มือระบบ Digital Transcript สำหรับนักศึกษา

การรับเอกสารอิเล็กทรอนิกส

การรับเอกสารอิเล็กทรอนิกสทาง ONE MAIL

ไฟลเอกสารจะถูกสงไปท่ี ONE MAIL โดยอัตโนมัติ สามารถดูรายละเอียดและดาวนโหลดไฟลได
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